WasgerArt OS e.U. ist ein junges dynamisches Unternehmen - gegriindet 2016 — und dennoch
mit viel Erfahrung. Der Gruinder ist seit mehr als 30 Jahren in der Branche Gas- und

Sanitértechni.k sqwie Heizungs— und Laftungstechnik tatig, forderte sich erneut selbst heraus mit
dem Sprung in die Existenzgriindung und wurde zum Unternehmer mit viel Herzblut. Nunmehr

hat.das Unterqehmen bereits einige Angestellte und bildet auch zum Lehrberuf aus. Es wird
weiter expandiert und daher suchen wir eine/n

Mitarbeiter/in Bliiromanagement und Warenverkehr (w/m/x) Teilzeit (50-70%) per sofort
 Fuhrparkmanagement (Service, Pickerl, Reparaturen, etc.)
e Behdrdliche Abwicklungen (KSV, FA, Versicherungen, etc.)

 Materialverwaltung (Beschaffung von Arbeitsmitteln, Biiromaterial, Maschinen, etc.)

 Personalverwaltung (Lehrlingsbetreuung, Stundenerfassung, Vorbereitung fir die
Lohnverrechnung, etc.)

e Rechnungslegung und -kontrolle (Vorbereitung fir die Buchhaltung)
o« Post, Archiv, Druck, Telefon, E-Mail-Account, Website, Schriftverkehr, ....
e Empfang und Kundenbetreuung

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
e Fundierte MS-Office-Anwenderkenntnisse
e Ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
e Organisationstalent
e Zahlenverstandnis
e Hohe Auffassungsgabe
o Teamfahigkeit und Verlasslichkeit
o Unternehmerisches Denken
Unser Erfolgsangebot:
e Sehr gutes Betriebsklima (familidr, sehr wertschatzend, unterstitzend)
e Flache Hierarchien
e Karrierechancen

o Benefits (Weiterbildung, Firmenessen, Betriebsausflug, Work-Life-Balance)

Wir bieten lhnen ein Bruttomindestgehalt ab 2.212,44 € pro Monat fur 38,5 Stunden (dies ist ohne
Anrechnung von Vordienstzeiten und/oder fachlicher Qualifikation). Eine Uberzahlung ist moglich.

Wurde |hr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung mit Foto.
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